
 

 

 

   

FALTBLATT 

HINWEISE ZUR ERSTELLUNG UND VERWENDUNG 



 

Vorlage Faltblatt    
www.energietage.bayern    2 

 

 

Liebe Veranstalterinnen und Veranstalter, 

unter dem Motto „Energiewende. Hier. Jetzt." finden vom 21. bis 29. September 2024 die Bayerischen 

Energietage statt. Wir stellen Ihnen auch eine Faltblatt-Vorlage zur Verfügung, die Sie gerne für die 

Bewerbung Ihrer Aktionen und Veranstaltungen anpassen und nutzen können.  

Mehr Informationen zu den Bayerischen Energietagen finden Sie unter www.energietage.bayern. 

Herzlichen Dank für Ihr Engagement!  

Mit freundlichen Grüßen 

Ihr Team Energiewende Bayern 

 

KURZANLEITUNG 

Die Vorlage kann in PowerPoint bearbeitet werden. Anschließend wird sie auf einem DIN A4-Blatt beidseitig 

ausgedruckt und zu einem vierseitigen Faltblatt in DIN A5 gefaltet. 
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Schritt-für-Schritt-Anleitung 

1. PowerPoint-Vorlage mit geeigneten Programm (z. B. Microsoft PowerPoint) öffnen 

 

2. Bearbeitung der ersten PowerPoint-Folie 

Auf der ersten Folie befinden sich die Vorder- und Rückseite des Faltblatts. Auf der linken 

Hälfte der Folie befindet sich die Rückseite (S. 4). Diese kann nicht bearbeitet werden. Auf 

der rechten Hälfte ist die Vorderseite (S. 1). Hier können Sie in die vorgesehenen 

Platzhalter den Titel Ihrer Veranstaltung, ggf. den Untertitel sowie Datum, Uhrzeit und 

Adresse Ihrer Aktion eintragen. Für ein optimales Ergebnis empfehlen wir die 

vorgeschlagenen Schriftgrößen und -farben zu verwenden. 

 

3. Die zweite PowerPoint-Folie(Innenseiten) bearbeiten 

Auf der zweiten Folie befinden sich die beiden Innenseiten (S. 2 + 3), die Sie frei gestalten 

können. Für die leichtere Bearbeitung haben wir Ihnen bereits Platzhalter (u. a. für 

Grußwort, Programm, Logos, Anfahrtskizze) eingefügt. Sie können auch weitere 

Platzhalter ergänzen (unter Einfügen >> Textfeld) bzw. bestehende entfernen. Auch hier 

empfehlen wir die vorgeschlagenen Schriftgrößen und -farben zu verwenden. 

 

4. Drucken 

Bei den Druckeinstellungen auswählen, dass das Blatt beidseitig in Größe DIN A4 bedruckt 

und über die kurze Seite gedreht wird. Wir empfehlen den Druck in Farbe.  

Hinweis: Bei Nicht-Profi-Druckern kann es bei der Skalierung zu leichten Abweichungen 

kommen. 

 
 

5. Fertigstellen 

Das Faltblatt wird jetzt nur noch auf die Größe DIN A5 gefaltet und kann verteilt werden. 
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